REGULAMIN ORGANIZOWANIA WYCIECZEK
I INNYCH IMPREZ KRAJOZNAWCZO-TURYSTYCZNYCH
W ZSO NR 14 W GLIWICACH

Podstawy prawne:
Uregulowania prawne w zakresie organizacji wyjazdow, wycieczek i imprez krajoznawczo-turystycznych
w szkole ujete s3 w nastepujacych ustawach i aktach wykonawczych do tych ustaw:

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. Nr 95, poz. 425 z p6z. zm.)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Przepisy wprowadzajace ustaw¢ - Prawo o$wiatowe
(Dz.U. 2017 poz. 60)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o swiatowe (Dz.U. 2017 poz. 59)

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2018
r., poz. 1055)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i1 placoéwkach (Dz. U. Nr 6 poz. 69
72003 r. z podz. zm.)

Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. 2010 Nr 127 poz. 857 z pdz. zm.) 7. Ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. 1997 Nr 133 poz. 884 z p6z. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 26 czerwca 2014 r. w sprawie nabywania uprawnien
przewodnika gorskiego (Dz. U. 2014 poz. 868)

Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie i ratownictwie w gorach i na zorganizowanych
terenach narciarskich (Dz. U. 2011 nr 208 poz. 1241)

Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie osob przebywajacych na obszarach wodnych
(Dz. U. 2011 nr 208 poz. 1240)

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity Dz.U. 2017 poz. 1260.)

Warunki i sposob organizowania przez szkol¢ krajoznawstwa i turystyki.

Wycieczki organizowane s3 przez szkote jako realizacja jej funkcji dydaktycznych, opiekunczych
i wychowawczych. Maja one na celu przede wszystkim:

1. poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii;

2. poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

3. poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego;

4. wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

5. upowszechnianie wérdd ucznidow zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy o sktadnikach
i funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze umiejgtnosci korzystania z zasobdw
przyrody;

6. upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci fizycznej;
7. poprawe stanu zdrowia uczniow pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie;

8.  przeciwdziatanie zrachowaniom ryzykownym, w szczegdlno$ci w ramach profilaktyki uniwersalnej;

9. poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

Woyecieczki i imprezy szkolne moga by¢ organizowane w trakcie roku szkolnego w ramach zaj¢¢ dydaktyczno-
wychowawczych lub opiekunczych, pozalekcyjnych. Dziatalnos¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki
obejmuje nastgpujace formy:

1.

wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupehienia

obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotoéw pokrewnych;

2.

wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych udzial nie

wymaga
od uczniéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem,



organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajagcym s$rodowisku i umiejetnosci zastosowania tej
wiedzy w praktyce,

3. specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udzial wymaga od uczniéw
przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem,
a program wycieczki przewiduje intensywna aktywno$¢ turystyczna, fizyczng lub dilugodystansowosé
na szlakach turystycznych — zwanych dalej ,,wycieczkami”.

4.  Wycieczki moga by¢ organizowane w kraju lub za granica.

Udzielenie zgody na przeprowadzenie wycieczkKi.

1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoly lub upowazniona przez niego osoba
zatwierdzajac kart¢ wycieczki. Do karty wycieczki dotgcza si¢ liste uczniow bioracych udzial w wycieczce,
zawierajacg imi¢ 1 nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow ucznia. List¢ ucznidow podpisuje
dyrektor szkoly.
2.  Wszystkie wyjscia poza teren szkoly prowadzone w ramach zaje¢ lekcyjnych (wycieczki
przedmiotowe)
w obrebie tej samej miejscowosci powinny by¢ wpisane do zeszytu wyj$¢ oraz odnotowane w dzienniku
lekcyjnym. Organizujacy wyjscie wychowawca lub nauczyciel zobowigzany jest zapozna¢ uczestnikéw
z regulaminem wyjscia, ze szczegdlnym zwroceniem uwagi na bezpieczenstwo uczniow.
3. Szkoty moga organizowaé wycieczki zagraniczne:
a dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowaé organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac kart¢ wycieczki; dyrektor szkoty nie
przekazuje listy uczniow.
b szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastgpstw nieszczes$liwych
wypadkow
i kosztow leczenia na rzecz os6b biorgcych udziat w wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy
nie wynika z odrgbnych przepisow;
c kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajgcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym.
4. Dyrektor wyraza zgode na wycieczke lub imprez¢ po zlozeniu przez kierownika kompletnej
dokumentacji w terminie:
a wycieczka krajowa jednodniowa lub kilkudniowa — 3 dni przed wyjazdem,
b wycieczka zagraniczna — 14 dni przed wyjazdem.
5. Zgoda rodzicéw na udzial w wycieczce ucznia niepetnoletniego jest wyrazana w formie pisemne;.

Kierownik i opiekunowie wycieczki/imprezy

1. Dyrektor szkoly wyznacza kierownika i opiekunow wycieczki sposroéd pracownikdéw pedagogicznych
szkoty. a Kierownikiem wycieczki moze by¢ tylko pracownik pedagogiczny szkoly. b W zaleznosci od celu
i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba niebedgca pracownikiem pedagogicznym
szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty. ¢ W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-
turystycznej, kierownik i opiekunowie wycieczki sg obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie
zapewniajace bezpieczng realizacj¢ programu wycieczki.

2. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgodg na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

Zadania kierownika wycieczki/imprezy

Kierownik:
1. opracowuje program i regulamin wycieczki;
2. zapoznaje uczniéw, rodzicow i opiekunéw wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz
informuje ich o celu i trasie wycieczki;
3. zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz
sprawuje nadzor w tym zakresie;



4.  zapoznaje uczniéw i opiekundéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania;

5. okresla zadania opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienia
opieki

i bezpieczenstwa uczniom;

6. nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekundéw wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz
apteczke pierwszej pomocy;

7.  organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniow i opiekunéw wycieczki;

8.  dokonuje podziatu zadan wsrdd uczniow;

9. dysponuje §rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

10. dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu i informuje o
tym dyrektora szkoty i rodzicow na najblizszym zebraniu z rodzicami

Zadania opiekunéw wycieczki/imprezy

Opiekun wycieczki:
1. sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;
2. wspotdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu;
3. sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez ucznidw, ze szczegbdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;
4. nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;
5. wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

Ogolne zasady organizacji wycieczek/imprez szkolnych

Podczas przygotowania, jak i w czasie trwania wycieczek szkolnych obowiazuja nast¢pujace zasady:
1. Planowanie wycieczki/imprezy nalezy do obowiazkow wychowawcow i nauczycieli.
2. Udziat uczniow niepelnoletnich w wycieczkach i imprezach wymaga pisemnej zgody rodzicow albo
opiekunéow prawnych (z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych organizowanych w ramach zajgé
lekcyjnych).
3. Dla zapewnienia prawidtowej opieki nad uczniami bioragcymi udzial w wycieczce lub innej imprezie
dyrektor szkoty wyznacza kierownika oraz opiekunow, ktorych liczba uzalezniona jest od wieku i liczby
uczestnikdw, miejsca i czasu wycieczki lub imprezy i rodzaju srodka lokomoc;ji.
4. Wycieczka/impreza musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym i
organizacyjnym,
a takze omowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu wycieczki, trasy, harmonogramu,
regulaminu zachowania si¢ uczniéw podczas wycieczki.
5. Organizacja i program wycieczek i imprez musza by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejgtnosci specjalistycznych.
6. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi. Na wypadek zmiany
warunkéw pogodowych nalezy mie¢ przygotowany program zastepczy wycieczki.
7. W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie moga bra¢ udzialu uczniowie, w stosunku do
ktorych istnieja przeciwwskazania lekarskie.

8. Dlugos¢ trasy i tempo nalezy dostosowac¢ do mozliwos$ci najstabszego uczestnika wycieczki.

Szczegolowe zasady bezpieczenstwa na wycieczkach szkolnych

Wycieczka autokarowa:
1. miejsca przy drzwiach zajmuja osoby doroste (opickunowie);

2. przejscia w autokarze musza by¢ wolne, nie moga znajdowac si¢ tam dodatkowe miejsca do siedzenia;



3. autokar musi by¢ oznakowany — tablica ,,przewo6z dzieci” - zgodnie z prawem o ruchu drogowym;

4. kierowca powinien posiadaé¢ Swiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz potwierdzenie
sprawnosci technicznej autokaru - wazny przez 6 miesiecy;

5. postoje moga odbywac sie tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na oznakowanych parkingach;
6. po kazdej przerwie w podrdzy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci;

7. obowigzkiem opiekunéw jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (uczniowie nie moga chodzi¢ po
autokarze, siedzie¢ tylem, na oparciu, wyrzucac¢ $mieci przez okno, itd.);

8. nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.
Wycieczka piesza:
1.  w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu;
2. uczestnicy powinni posiada¢ ubidr (szczegélnie buty) odpowiedni do miejsca i warunkoéw
atmosferycznych;
3. w miescie nalezy poruszaé¢ si¢ po chodnikach, a poza miastem - lewa strong drogi, pojedynczo,
ustgpujac
z drogi nadjezdzajacym pojazdom;
4. w lesie nalezy poruszaé si¢ po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie parkéw narodowych
lub krajobrazowych - wytacznie) lub wyznaczonych $ciezkach;
5.  opiekun powinien posiada¢ mape (wskazana jest znajomos¢ terenu);
6. przed wyruszeniem sprzed szkoly uczestnicy powinni by¢ poinformowani o zasadach poruszania si¢
po drogach;
7. nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

Wycieczka w gory:
1.  wyruszajac w gory nalezy doktadnie zaplanowacé trasg, uwzgledniajac wiek;
2. uczestnicy powinni posiada¢ odpowiedni ubiér - buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na zmienno$é
pogody w gorach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokosci), ekwipunek nalezy zabra¢ w
plecaku;
3. wszyscy uczestnicy wycieczki powinni porusza¢ si¢ wylgcznie po oznakowanych szlakach
turystycznych,
w ten sposob, ze na poczatku (za przewodnikiem) ustawione sa osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu
osoby najsilniejsze;
4. kolumng otwiera i zamyka osoba dorosta;
5. szlakiem gorskim wycieczke prowadzi wyltacznie przewodnik gorski lub przodownik turystyki
gorskiej;
6. na terenie parkow narodowych wycieczki prowadza wytacznie upowaznieni przewodnicy;

Wycieczka rowerowa:
1. w przypadku kilku grup odstgpy migdzy nimi powinny wynosi¢ co najmniej 200 metrow;
2. wszyscy uczniowie muszg posiada¢ kart¢ rowerowa;
3. prowadzacy wycieczke powinien jecha¢ na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nastgpnie pozostali
uczniowie, drugi opiekun na koncu grupy;
4. tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika;
5. odstepy pomiedzy jadacymi do 5 m;
6. uczestnicy wycieczki powinni jecha¢ jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok siebie), jak najblizej
prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego;
7. opiekun wycieczki winien posiada¢ apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia do ewentualnej
naprawy rowerow, takze zapasowe detki 1 wentyle oraz pompke;
8. uczestnicy powinni posiada¢ ubior odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na gltowe;
9. z boku tylnego bagaznika (z lewej strony) powinno by¢ przymocowane tzw. rami¢ bezpieczenstwa ze
$wiatlem odblaskowym na koncu.



Finansowanie wycieczki

1. Organizator zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki, ktory okresla ogoélny koszt
wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
2. Wycieczki moga by¢ finansowane:

a. z odptatnosci uczniéw biorgcych udzialt w wycieczce lub imprezie,

b. ze S§rodkdw pochodzacych =z dzialalnosci samorzadu uczniowskiego 1 organizacji
mitodziezowych dziatajacych na terenie szkoty,

C. ze srodkdéw wypracowanych przez uczniow,

d. ze $rodkow przekazanych przez rad¢ rodzicow, a takze osoby fizyczne i prawne.

Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udzialu w wycieczce.

Za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczka odpowiada kierownik wycieczki.
Kierownik wycieczki po jej zakonczeniu dokonuje jej rozliczenia.

Dowodami finansowymi sg listy wptat oraz rachunki, faktury, bilety wydawane przez uprawnione do
tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych wypadkach dowodem moga by¢ oS$wiadczenia o
poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki i opiekunow.

o 0k w

Dokumentacja wycieczKi szkolnej

Dokumentacja wycieczki/imprezy szkolnej powinna zawieraé:

1. Karte wycieczki lub imprezy z harmonogramem (wg wzoru z Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoly
i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2018 r., poz. 1055) — w dwdch egzemplarzach (jeden
w szkole, drugi posiada kierownik podczas wycieczki/imprezy). Dopuszcza si¢ wydruk karty wycieczki
z dziennika elektronicznego. (zatacznik nr 1).

2. Liste uczestnikow wycieczki zawierajaca imi¢ i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow
ucznia. Liste uczniow podpisuje dyrektor szkoty. (zatacznik nr 2).

3. Pisemna zgoda - os$wiadczenie rodzicow/opiekunéw na udziat dziecka w wycieczce.
(przyktad zatacznik nr 3).

4. Regulamin uczestnika wycieczki (przyktad zatacznik nr 4).

5. Program/harmonogram wycieczki:

a. wycieczki jednodniowe — wpisany do karty wycieczki i zawierajacy: cel wycieczki, trasy,
zwiedzane obiekty, godzina powrotu, telefon kontaktowy,

b. wycieczki kilkudniowe — osobny program dotaczony do karty wycieczki i dodatkowo,
zawierajacy adresy i telefony punktéw noclegowych.

6. Preliminarz wycieczki, przewidujgcy koszty realizacji programu — dotyczy wycieczek
kilkudniowych (przyktad zatacznik nr 5).

7. Upowaznienie w celach zwigzanych z wykonywaniem obowigzkow jako opiekun grupy

podczas wycieczki szkolnej niebedacy pracownikiem ZSO nr 14 (zatgcznik 6)

Postanowienia koncowe
1. Uczniowie ktorzy nie uczestnicza w wycieczce powinni mie¢ zajecia lekcyjne z inng klasa, imienny
wykaz uczniow przygotowuje wychowawca klasy, a podziatu dokonuje osoba upowazniona przez dyrektora
szkoly.
2. Jezeli nie zostana spetnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki, dyrektor szkoty
moze nie udzieli¢ zgody na jej przeprowadzenie.
3. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w
razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

Zalaczniki
1. Karta wycieczki. (zatagcznik 1)



Lista uczestnikow wycieczki/imprezy. (zalacznik 2)

Zgoda na udziat dziecka w wycieczce. (zatacznik 3)

Regulamin wycieczki. (zalacznik 4)

Rozliczenie finansowe wycieczki. (zalacznik 5)

Upowaznienie w celach zwiazanych z wykonywaniem obowigzkoéw jako opiekun grupy podczas
wyc1eczk1 szkolnej niebedacy pracownikiem ZSO nr 14 (zatacznik 6)

RGN



Zalacznik 1 Regulaminu organizowania wycieczek i innych imprez krajoznawczo-turystycznych w ZSO nr 14 w Gliwicach

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola/szKoly/placOWKi: ........ccceieviiiiiiiieiiieeeeee e

T I NI Y. ettt e ettt e e e e oo e ettt eee et e e e e —eeeeeeeeeae———teaeeeeeaaaa————aaaeeaaaaaa—_

Numer telefonu Kierownika WYCIECZKI: .......cc.ooviiiiiiiiiiiece e

Liczba uczniow: .................. , W tym uczniow niepetnosprawnych: .........c.ccccceeevveeiiennenne.

K S8, e

Liczba OPIEKUNOW WYCIECZKI: ...viviuieiieiiieieiteteeete ettt

STOAEK tIANSPOTTU .....voveveeeeeeeeeeeee e ee s eee e s s e e s s es e raseaenesnaes s ss s,

PROGRAM WYCIECZKI

Data, godzina wyjazdu
oraz powrotu

Dtugos¢ trasy

(w kilometrach)

Miejscowosé
docelowa
i trasa powrotna

Szczegbtowy program wycieczki
od wyjazdu do powrotu

Adres miejsca
noclegowego
i zywieniowego oraz
przystanki
i miejsca zywienia

1) Dotyczy wycieczki za granica.




Adres miejsca
. . Dtugos¢ trasy Miejscowos¢ i ) ) noclegowego
Data, godzina wyjazdu Szczegotowy program wycieczki| .. . .
. docelowa . i zywieniowego oraz
oraz powrotu (w kilometrach) . od wyjazdu do powrotu .
i trasa powrotna przystanki
i miejsca zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie
wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

(imie i nazwisko oraz podpis)

B ettt et
(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoty/placowki)



Zalacznik 2 Regulaminu organizowania wycieczek i innych imprez krajoznawczo-turystycznych w ZSO nr 14 w Gliwicach

Wycieczka organizowana do

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI/IMPREZY

Nazwisko i imie ucznia

nr telefonu
rodzicow/opiekundéw prawnych

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.




Zalacznik 3 Regulaminu organizowania wycieczek i innych imprez krajoznawczo-turystycznych w ZSO nr 14 w Gliwicach

Zgoda na udzial dziecka w wycieczce

Wyrazam zgod¢ na udzial mojego dziecka (imig¢ i NazZwiSK0O) .....ccoevveeviveiinieiieniiieeene na
udzial W WYCIECZCE dO  .oeiiiiii i e w
terminie

Oswiadczam, ze nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do uczestnictwa mojego dziecka
W w/w wycieczce. W razie wypadku 1 choroby podczas wycieczki wyrazam zgode
na leczenie ambulatoryjne. Biore odpowiedzialno$¢ za dojscie dziecka na miejsce zbidrki
ijego powrdt do domu.

Nr telefonu do szybkiego kontaktu ..........c.ooiiiiii i

Data, podpis rodzica/prawnego opiekuna



